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| Nama SOP - STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR USULAN

\ KENAIKAN PANGKAT ANGGOTA POLRI (e-UKP)

Dasar Hukum Kualifikasi Pelaksana

1. Undang-Undang Nomor 2 Tahun 2002 tentang Kepolisian | 1. Pejabat Utama Polresta/Personel yang terlibat dalam surat
Negara Republik Indonesia, Perintah Kapolresta Tanjung Pinang sebagai Panitia Sidang

Dewan Pertimbangan Kanr UKP Personel Polresta Tanjung

| 2. Perkap Kapolri Nomor 3 Tahun 2016 tentang Administrasi Pinang.

Kepangkatan Anggota Kepolisian Negara Republik Indonesia; | 2. Personel/Anggota Poln yang memiliki pengetahuan dan

kemampuan tentang administrasi UKP

3. Perkap kapoiri Nomor 5 Tahun 2017 tentang Perubahan atas | 3. Personel/Anggota Poln yang memiliki pengetahuan dan
Peraturan Kapoilri Nomor 3 Tahun 2016 tentang Administrasi kemampuan sesuai dengan tupoksinya

Kepangkatan Anggota Kepolisian Negara Republik Indonesia; | 4. Personel/Anggota yang memiliki pengetahuan dan kemampuan
dalam penginputan data pada aplikasi SIPP dan E-UKP

4. Perkap Kapolri Nomor 16 Tahun 2011 tentang Sistem

Manai \Gnaite
Maksud dan tujuan Peralatan / Perlengkapan I
1. Maksud 1 Peraturan Perundang-undangan

Standar Operasional Prosedur ini disusun dengan maksud | 2 (sulan Kabag , Kasatker, Kapolsek, Kasi
untuk dijadikan pedoman bagi penyelenggara usulan |3 ATK dan Mesin Foto Copy
kenaikan pangkat personel Polri. 4. Komputer, Printer dan Jaringan Internet
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2. Tujuan
Standar Operasional Prosedur ini bertujuan aga adanya
keseragaman kegiatan dan Administrasi pada setiap tahapan

proses usulan kenaikan pangkat sehingga semua usulan

kenaikan pangkat dapat terlaksana sesuai dengan wakiu
yang telah ditentukan.

Peringatan

Kelengkapan data personel pada aplikasi system informasi
personel polri (SIPP) agar lengkap sehingga tidak menghambat
proses UKP pada aplikasi E-UKP.

Apabila catatan personel dari sipropam terjadi keterlambatan
maka akan menghambat pengusulan kenaikkan pangkat
personel khususnya yang sudah memenuhi syarat untuk UKP

2
3
4

:_Pencatahn dan Pendataan
1

buku agenda surat masuk, surat keluar, undangan dan ekspedisi
buku agenda / nomor peraturan perundang-undangan

database systemn informasi personel Polrl (S1PP)

hasil pemeriksaa kelengkapan berkas seperti Catatan personel
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